Sección  2 – Instrucciones generales para la administración del examen en papel y formato digital (computadora)

Las instrucciones en este manual deben seguirse al pie de la letra antes de continuar con la administración del examen en papel o computadora. Las instrucciones para el examen en papel pueden encontrase en la Sección 3 de este manual. Las instrucciones correspondientes a la administración del examen a  base de computadora se encuentran en la sección 4. 
Los siguientes símbolos representan instrucciones que usted no debe leer a su 

Símbolo que indica las instrucciones que se deben leer en voz alta. Estas instrucciones están escritas en negrita.Diga


[bookmark: _GoBack][image: ]		Símbolo que indica las instrucciones
							Diga


Buenos/as (Dias o Tardes) __________ y bienvenidos. Hoy ustedes van a tomar una prueba con el fin de medir su preparación para tomar el examen TASC o Test Assesing Post Secondary Completion.  Empezaremos momentáneamente.
Antes de comenzar, por favor asegúrense de haber guardado sus pertenencias personales. Si no han tenido la oportunidad de hacerlo, por favor tomen un segundo para apagar sus teléfonos móviles (celular) y aparatos electrónicos (celular, toca discos, cámaras, etcétera). Deben retirar estos  y ponerlos debajo de sus asientos. Durante el examen TASC estos objetos tampoco son permitidos en sus escritorios o cerca de ellos.
Diga


Los recesos serán permitidos entre las diferentes secciones de la prueba, pero no serán permitidos durante el tiempo en que la prueba este en marcha. Si usted abandona el salón en medio de la sesión de prueba, no se le permitirá continuar y la puntuación que usted reciba será admitida aún no habiendo completado la prueba. Usted podrá regresar para tomar el próximo examen que tiene pautado tomar.
Durante el examen, asegúrense de no interrumpir a sus compañeros. Tampoco está permitido hablar o compartir respuestas. Si usted interrumpe a otros compañeros o lo encontramos copiando o compartiendo información con otros, le pediremos que se marche del salón y podríamos invalidarle la prueba.
Durante la prueba usted puede utilizar papel para anotaciones y resolver problemas matemáticos. Yo distribuiré papel a color y lápices antes de cada sección de la prueba. Papel para graficar también estará disponible en caso de que usted lo necesite.

Después de haber leído estas instrucciones  proceder a la sección 3 para el examen en papel y la sección 4 para el examen en computadora.

Sección 3 – Instrucciones para administración de examen en papel

Mientras lee las siguientes instrucciones debe mostrar el libro de examen a los estudiantes y señalarles donde se encuentra cada elemento descrito en las instrucciones.
Diga


Esta es el libro que contienen las preguntas de la prueba de preparación para el TASC (Readiness Test). Van a utilizar este libro para marcar sus respuestas a las preguntas. 
Escriba su nombre en la cubierta de su copia del libro.
Diga


Ahora, escuchen con cuidado las instrucciones que voy a leer para que entiendan como completar este examen.


 Diga


Abran el libro a la primera página del examen de ciencias. Deben asegurarse de que estén en la página correcta. Aquí es donde responderán las preguntas en esta sección del examen.

En este examen ustedes van marcar sus respuestas en la hoja de respuestas que le hemos proveído. Las mayorías de las preguntas son de opciones múltiples. Para marcar su respuesta a una de estas preguntas solo tiene que hacer un círculo alrededor de la letra que corresponde a la respuesta que desea. Asegúrense de que se pueda distinguir claramente cuál ha sido la respuesta que ha elegido a cada pregunta. Con este propósito, los círculos alrededor de la respuesta elegida deben estar completos. Si desean cambiar alguna respuesta deben borrar completamente su respuesta anterior y después elegir una nueva.
Además de las preguntas de opción múltiple hay una pregunta que requiere que ustedes formulen sus propias respuestas. Para esta pregunta,  escriban sus respuestas en el espacio proveído. 
¿Alguna pregunta? 

 
Recuerden que pueden utilizar papel para resolver problemas, pero deben escribir sus respuestas finales en la hoja de respuestas. Solamente esto será utilizado para computar sus puntuaciones en el examen. Diga


Vamos a empezar con una pregunta de práctica. Ustedes deben marcar sus respuestas a esta pregunta en el folleto.

Muestra A
Diga


Encuentren la Muestra A en sus folletos. Lean las instrucciones y completen la Muestra A. Paren cuando terminen con la Muestra A.  
Permita unos minutos para que el estudiante complete la Muestra A. 

		Diga



La respuesta correcta de la Muestra A es la opción A.


Diga


En esta sección, ustedes pueden tomar como referencia la hoja que acabo de distribuir. Esta hoja muestra cómo se puede utilizar la calculadora para realizar computaciones matemáticas que son muy comunes.    
Ahora procedamos con el examen.
Recuerden leer todas las instrucciones e información en esta parte del folleto. Cuando lleguen a donde dice “Pare” pueden firmar al pie de la página y habrán terminado esta sección del examen. 
Si lo desean, pueden volver a ver sus respuestas en el examen. Pero no pueden ir a próxima sección o la sección anterior. Cuando hayan terminado, por favor levante la mano y yo recogeré sus materiales.
¿Alguna pregunta?

 


Diga


Tienen ___ minutos (50 minutos para inglés, 55 para español) para este examen. Yo les avisare cuando les queden 10 minutos.  Asegúrense que estén en la página correcta del folleto y de parar al final de esta sección.

Pueden empezar.

[image: ]	Escriba la hora de inicio y final para esta sección en el pizarrón. También escriba la hora cuando inician los 10 minutos de advertencia.

Cerciórese de que las personas tomando el examen estén en la sección indicada del examen. Cuando queden 10 minutos para terminar esta porción del examen,
Diga


Les quedan 10 minutos para concluir esta sección del examen.

Cuando termine el tiempo,
Diga


Ha concluido esta parte. Por favor cierren sus libros y NO dejen sus papeles dentro de ellos.




Instrucciones para administrar el examen de matemáticas en papel

La sección de matemáticas está compuesta por dos secciones. Solo en una de estas se permite el uso de una calculadora.  Puede empezar con la sección que requiere el uso de una calculadora.

Sección con calculadora
Abran sus libros a la primera página de la sección de matemáticas donde indica que el uso de una calculadora está permitido. Asegúrense que estén en la página indicada. Ahí es donde responderán las preguntas de esta sección del examen.Diga




Diga


En este examen ustedes van marcar sus respuestas en la hoja de respuestas que le hemos proveído. Las mayorías de las preguntas son de opciones múltiples. Para marcar su respuesta a una de estas preguntas solo tiene que hacer un círculo alrededor de la letra que corresponde a la respuesta que desea. Asegúrense de que se pueda distinguir claramente cuál ha sido la respuesta que ha elegido a cada pregunta. Con este propósito, los círculos alrededor de la respuesta elegida deben estar completos. Si desean cambiar alguna respuesta deben borrar completamente su respuesta anterior y después elegir una nueva.
Además de las preguntas de opción múltiple hay una pregunta que requiere que ustedes formulen sus propias respuestas. Para esta pregunta,  escriban sus respuestas en el espacio proveído. 
¿Alguna pregunta? 
Diga


Vamos a empezar con una pregunta de práctica. Ustedes deben marcar sus respuestas a esta pregunta en el folleto.

Muestras A & B
Diga


Encuentren la Muestra A y Muestra B en su libro. Luego lea las instrucciones y complete la Muestra A.

Diga


Pare cuando haya terminado con la Muestra A

Permita unos minutos para que el estudiante complete la Muestra A. No lea la muestra A. Discuta con los estudiantes la Muestra A una vez estos terminen. 

La respuesta correcta para la Muestra A es la opción A.Diga


Diga


La Muestra B es un ejemplo de una pregunta con respuestas de carácter cuadriculado. Para responder a estas preguntas, seguir las instrucciones provistas en el libro  de examen. Repasémoslas juntos.

Señale las instrucciones para la pregunta con respuesta de tipo cuadriculado que se encuentran antes de la Muestra B en el libro de examen. Lea en voz alta las instrucciones para responder a este tipo de pregunta.
  Diga


1. Cambie cualquier numero mixto a un decimal o fracción impropia antes de registrarla 
2. Comience su respuesta en cualquier espacio en la columna
3. Llene por completo solo un circulo correspondientemente debajo de cada columna
4. Deje columnas que no utilizaron vacías
5. Cuadricule solo una respuesta aun cuando existan más de una respuesta apropiada

¿Alguna pregunta?

Diga


Ahora continúen con la Muestra B. Pare cuando haya llegado al final de la Muestra B.

Permita unos minutos para que el estudiante complete la Muestra B.

 Diga


La respuesta correcta para la Muestra B es 3.

 
Diga


Ahora van a tomar la porción del examen que require el uso de una calculadora. Tomen un receso pequeño, y después tomen esta parte del examen que no necesita calculadora.

Diga


En esta sección ustedes pueden utilizar la hoja de referencia que he distribuido. Esta hoja muestra cómo se puede utilizar la calculadora para realizar computaciones matemáticas que son muy comunes. Habrá un receso de 15 minutos entre esta parte del examen y la próxima.
Recuerden leer todas las instrucciones e información en esta parte del folleto. Cuando lleguen a donde dice “Pare” pueden firmar al pie de la página y habrán terminado esta sección del examen. 
Si lo desean, pueden volver a ver sus respuestas. Pero no pueden ir a próxima sección o la sección anterior. Cuando terminen, por favor levanten la mano y yo recogeré sus materiales.
¿Alguna pregunta?
Diga


Tienen ____ minutos (30 minutos para inglés, 35 minutos para español) para completar la siguiente sección de matemáticas. Yo les avisare cuando les queden 10 minutos para finalizar esta parte del examen.  Asegúrense que estén en la página correcta del folleto y de parar al final de esta sección.

Pueden empezar.

[image: ]	Escriba la hora de inicio y final para esta sección en el pizarrón. También escriba la hora cuando inician los 10 minutos de advertencia.

Cerciórese de que las personas tomando el examen estén en la sección indicada del examen. Cuando queden 10 minutos para terminar esta porción del examen,
Diga


Les quedan 10 minutos para concluir la sección de matemáticas con uso de calculadora del examen. Asegúrense de marcar sus respuestas claramente  y borrar cualquier escrito que no forme parte se sus respuestas.

Cuando termine el tiempo,
Diga


Ha concluido esta parte. Por favor cierren sus libros y NO dejen sus papeles dentro de ellos.


Sección sin calculadora

Diga


Abran sus libros a la primera página de matemáticas donde indica que el uso de una calculadora NO es necesario. Asegúrense que estén en la página indicada. Ahí es donde responderán las preguntas de esta sección del examen.
Diga


Utilicen el papel que les hemos proveído para hacer los ejercicios de matemáticas. Recuerden escribir sus respuestas en el libro ya que el papel será desechado al final y por lo tanto no se tomara en cuenta en la puntuación de sus exámenes. 

En esta sección ustedes pueden continuar utilizando la hoja de referencia que he distribuido. Esta hoja contiene algunas formula matemáticas de uso común. 
Recuerden leer todas las instrucciones e información en esta parte del folleto. Cuando lleguen a donde dice “Pare” pueden firmar al pie de la página y habrán terminado esta sección del examen. 
Si lo desean, pueden volver a ver sus respuestas. Pero no pueden ir a próxima sección o la sección anterior. Cuando terminen, por favor levanten la mano y yo recogeré sus materiales.
¿Alguna pregunta?

Diga


Tienen ____ minutos (30 minutos para inglés, 35 minutos para español) para completar la siguiente sección de matemáticas. En esta sección no van a utilizar una calculadora. Yo les avisare cuando les queden 10 minutos para finalizar esta parte del examen.  Asegúrense que estén en la página correcta del folleto y de parar al final de esta sección.

[image: ]	Escriba la hora de inicio y final para esta sección en el pizarrón. También escriba la hora cuando inician los 10 minutos de advertencia.

Cerciórese de que las personas tomando el examen estén en la sección indicada del examen. Cuando queden 10 minutos para terminar esta porción del examen,

Diga


Les quedan 10 minutos para concluir la sección de matemáticas. Asegúrense de marcar sus respuestas claramente  y borrar cualquier escrito que no forme parte sus respuestas.

Cuando termine el tiempo,
Diga


Ha concluido esta parte. Por favor cierren sus libros y NO dejen sus papeles dentro de ellos.



Instrucciones para administración del examen de lectura en papel
Diga


Abran sus libros a la primera página de la sección de lecturadel examen. Asegúrense que estén en la página indicada. Ahí es donde responderán las preguntas de esta sección del examen.

Diga


En este examen ustedes van marcar sus respuestas en la hoja de respuestas que le hemos proveído. Las mayorías de las preguntas son de opciones múltiples. Para marcar su respuesta a una de estas preguntas solo tiene que hacer un círculo alrededor de la letra que corresponde a la respuesta que desea. Asegúrense de que se pueda distinguir claramente cuál ha sido la respuesta que usted ha elegido a cada pregunta. Con este propósito, los círculos alrededor de la respuesta elegida deben estar completos. Si desean cambiar alguna respuesta deben borrar completamente su respuesta anterior y después elegir una nueva.
Además de las preguntas de opción múltiple hay una pregunta que requiere que ustedes formulen sus propias respuestas. Para esta pregunta,  escriban sus respuestas en el espacio proveído. 
¿Alguna pregunta? 

Recuerden que pueden utilizar papel para resolver problemas, pero deben escribir sus respuestas finales en la hoja de respuestas. Solamente esto será utilizado para computar sus puntuaciones en el examen. Diga


Vamos a empezar con una pregunta de práctica. Ustedes deben marcar sus respuestas a esta pregunta en el folleto.

Muestra A
Diga


Encuentren la Muestra A en sus folletos. Lean las instrucciones y completen la Muestra A. Paren cuando terminen con la Muestra A.  

Permita unos minutos para que el estudiante complete la Muestra A. 
		Diga



La respuesta correcta de la Muestra A es la opción C.

Diga



Brevemente tomaran un examen de lectura.
Recuerden leer todas las instrucciones e información en esta parte del folleto. Cuando lleguen a donde dice “Pare” pueden firmar al pie de la página y habrán terminado esta sección del examen. 
Si lo desean, pueden volver a ver sus respuestas. Pero no pueden ir a próxima sección o la sección anterior. Cuando terminen, por favor levanten la mano y yo recogeré sus materiales.
¿Alguna pregunta?


Tienen ____ minutos (40 minutos para inglés, 45 minutos para español) para completar la siguiente sección del examen. Yo les avisare cuando les queden 10 minutos para finalizar esta parte del examen.  Asegúrense que estén en la página correcta del folleto y de parar al final de esta sección.

[image: ]	Escriba la hora de inicio y final para esta sección en el pizarrón. También escriba la hora cuando inician los 10 minutos de advertencia.

Cerciórese de que las personas tomando el examen estén en la sección indicada del examen. Cuando queden 10 minutos para terminar esta porción del examen,

Diga


Les quedan 10 minutos para concluir la sección de matemáticas. Asegúrense de marcar sus respuestas claramente  y borrar cualquier escrito que no forme parte sus respuestas.

Cuando termine el tiempo,
Diga


Ha concluido esta parte. Por favor cierren sus libros y NO dejen sus papeles dentro de ellos.



Instrucciones para administración del examen de escritura en papel
Diga


Abran sus libros a la primera página de la sección de escritura del examen. Asegúrense que estén en la página indicada. Ahí es donde responderán las preguntas de esta sección del examen.

Diga


En este examen ustedes van marcar sus respuestas en la hoja de respuestas que le hemos proveído. Para marcar su respuesta a preguntas de opción múltiple solo tiene que hacer un círculo alrededor de la letra que corresponde a la respuesta que desea. Asegúrense de que se pueda distinguir claramente cuál ha sido la respuesta que usted ha elegido a cada pregunta. Con este propósito, los círculos alrededor de la respuesta elegida deben estar completos. Si desean cambiar alguna respuesta deben borrar completamente su respuesta anterior y después elegir una nueva.
Además de las preguntas de opción múltiple hay una pregunta que requiere que ustedes formulen sus propias respuestas. Para esta pregunta,  escriban sus respuestas en el espacio proveído. 
¿Alguna pregunta? 

Recuerden que pueden utilizar papel para resolver problemas, pero deben escribir sus respuestas finales en la hoja de respuestas. Solamente esto será utilizado para computar sus puntuaciones en el examen. Diga


Vamos a empezar con una pregunta de práctica. Ustedes deben marcar sus respuestas a esta pregunta en el folleto.

Muestra A
Diga


Encuentren la Muestra A en sus folletos. Lean las instrucciones y completen la Muestra A. Paren cuando terminen con la Muestra A.  

Permita unos minutos para que el estudiante complete la Muestra A. 
		Diga



La respuesta correcta de la Muestra A es la opción A.

Diga



Brevemente tomaran un examen de escritura.
Recuerden leer todas las instrucciones e información en esta parte del folleto. Cuando lleguen a donde dice “Pare” pueden firmar al pie de la página y habrán terminado esta sección del examen. 
Si lo desean, pueden volver a ver sus respuestas. Pero no pueden ir a próxima sección o la sección anterior. Cuando terminen, por favor levanten la mano y yo recogeré sus materiales.
¿Alguna pregunta?


Tienen ____ minutos (85 minutos para inglés, 90 minutos para español) para completar la siguiente sección del examen. Yo les avisare en dos ocasiones sobre el tiempo restante. Ya que deben tomar al menos 45 minutos para completar la sección de escritura, les dejare saber cuándo nos falten 45 minutos para concluir el tiempo.  Una vez que terminen la sección de opciones múltiples pueden iniciar inmediatamente ensayo.  

Si lo desean, pueden volver a ver sus respuestas en la sección de opciones múltiples una vez terminen el ensayo y solo si queda tiempo en el reloj.  
Pueden utilizar papel para escribir sus ensayos. Pero asegúrense de dejar suficiente tiempo para copiar el ensayo en el libro. 
El ensayo debe ser escrito con lápiz. Yo anunciare cuando queden 10 minutos para esta sección del examen. 
¿Alguna pregunta?


Diga


Les quedan 10 minutos para concluir la sección de matemáticas. Asegúrense de marcar sus respuestas claramente  y borrar cualquier escrito que no forme parte sus respuestas.

Cuando termine el tiempo,
Diga


Ha concluido esta parte. Por favor cierren sus libros y NO dejen sus papeles dentro de ellos. Asegúrense que estén en la página indicada. Una vez lleguen al final de esta sección paren. No continúen a la próxima. 

Pueden empezar.

[image: ]      	Escriba la hora de inicio y final para esta sección en el pizarrón. También escriba la hora cuando inician los 45 minutos y 10 minutos de advertencia.

Cerciórese de que las personas tomando el examen estén en la sección indicada del examen. Cuando queden 10 minutos para terminar esta porción del examen,


Diga


Les quedan 45 minutos para concluir esta sección del examen. Ahora deben iniciar el ensayo. 
Les quedan 45 minutos para concluir esta sección del examen. Asegúrense de marcar sus respuestas claramente  y borrar cualquier escrito que no forme parte sus respuestas.Diga



Cuando termine el tiempo,
Diga


Ha concluido esta parte. Por favor cierren sus libros y NO dejen sus papeles dentro de ellos.


Instrucciones para administración del examen de ciencias sociales en papel
Diga


Abran el libro a la primera página del examen de ciencias sociales. Deben asegurarse de que estén en la página correcta. Aquí es donde responderán las preguntas en esta sección del examen.

En este examen ustedes van marcar sus respuestas en la hoja de respuestas que le hemos proveído. Las mayorías de las preguntas son de opciones múltiples. Para marcar su respuesta a una de estas preguntas solo tiene que hacer un círculo alrededor de la letra que corresponde a la respuesta que desea. Asegúrense de que se pueda distinguir claramente cuál ha sido la respuesta que ha elegido a cada pregunta. Con este propósito, los círculos alrededor de la respuesta elegida deben estar completos. Si desean cambiar alguna respuesta deben borrar completamente su respuesta anterior y después elegir una nueva.
Además de las preguntas de opción múltiple hay una pregunta que requiere que ustedes formulen sus propias respuestas. Para esta pregunta,  escriban sus respuestas en el espacio proveído. 
¿Alguna pregunta? 

 
Recuerden que pueden utilizar papel para resolver problemas, pero deben escribir sus respuestas finales en la hoja de respuestas. Solamente esto será utilizado para computar sus puntuaciones en el examen. Diga


Vamos a empezar con una pregunta de práctica. Ustedes deben marcar sus respuestas a esta pregunta en el folleto.

Muestra A
Diga


Encuentren la Muestra A en sus folletos. Lean las instrucciones y completen la Muestra A. Paren cuando terminen con la Muestra A.  

Permita unos minutos para que el estudiante complete la Muestra A. 

		Diga



La respuesta correcta de la Muestra A es la opción B.



Brevemente tomaran un examen de ciencias sociales.Diga



Recuerden leer todas las instrucciones e información en esta parte del folleto. Cuando lleguen a donde dice “Pare” pueden firmar al pie de la página y habrán terminado esta sección del examen. 
Si lo desean, pueden volver a ver sus respuestas. Pero no pueden ir a próxima sección o la sección anterior. Cuando terminen, por favor levanten la mano y yo recogeré sus materiales.
¿Alguna pregunta?

Diga


Tienen ___ minutos (40 minutos para inglés, 55 para español) para este examen. Yo les avisare cuando les queden 10 minutos.  Asegúrense que estén en la página correcta del folleto y de parar al final de esta sección.

Pueden empezar.

[image: ]	Escriba la hora de inicio y final para esta sección en el pizarrón. También escriba la hora cuando inician los 10 minutos de advertencia.

Cerciórese de que las personas tomando el examen estén en la sección indicada del examen. Cuando queden 10 minutos para terminar esta porción del examen,
Diga


Les quedan 10 minutos para concluir esta sección del examen. Asegúrense de marcar sus respuestas claramente  y borrar cualquier escrito que no forme parte sus respuestas.

Cuando termine el tiempo,
Diga


El tiempo ha concluido. Por favor cierren sus libros y NO dejen sus papeles dentro de ellos.
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